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OBECNA USTANOVENI

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS$im

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto
smeérnici.

ZAKLADNI CILE MATERSKE SKOLY

e Mateiska S§kola v ramci piedSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

C) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte,

e) vytvaii zakladni ptedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdé&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v matetské Skole.

Pfi plnéni zakladnich cili vzdé€lavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska Skola postupuje
Vv souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se platnymi pravnimi piedpisy,
zejména pak ustanovenimi Skolského zékona a ustanovenimi vyhlagky &. 14/2005 Sb., o piedskolnim
vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni.

1. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech

vzdjemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

ZAKLADNI PRAVA DETI

o Kazdé pfijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho fadu, zaruujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné,

c) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pii pobytu v matefské Skole.

Pii vzdélavani maji dale viechny déti prava, které jim zaruduje Listina lidskych prav a Umluva o pravech
ditéte a prava stanovend Skolskym zakonem.

e Dalsi prava déti pti vzdelavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho fadu.

ZAKLADNI PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim vzdélavacim programu,
ktery je volné ptistupny na nasténce v Satn¢ matetské Skoly a na webovych strankach Skoly.

Reditelka matefské §koly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zakonni
zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich mateiské Skoly tykajicich se podstatnych zélezitosti
vzdélavani déti. V pfipad¢€ nezbytné potfeby mize byt svoldna 1 mimofadna schiizka rodi¢i s vedenim
matef'ské Skoly, a to zejména z provoznich divodu.

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni zastupci®) maji
pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdelavani déti, vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matetské
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Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo
Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

e Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob¢ urcené pro prichod déti do mateiské skoly
a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika vykonavajiciho pedagogickou
¢innost ve tiidé, do které dit¢ dochazi, o prubehu a vysledcich vzdelavani ditéte.

e Zikonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo s pedagogickym
pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfidé€, individudlni pohovor, na kterém budou
projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupci ke vzdelavani ditéte.

e Pokud matetskd Skola organizuje a potfadd akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném piedstihu zakonné
zéastupce déti prostiednictvim sd€leni pedagogickym pracovnikem pii predavani ditéte zadkonnému
zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, popiipadé pisemnym upozornénim umisténym v zadveti skoly
¢i na webovych strankach skoly.

e V pfipadé, ze soucasti akci uvedeny v pfedchozim bodé€ bude i1 finan¢ni piispévek rodici, vyzada si
matefska Skola souhlas zdkonnych zastupci s ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz zékonni
zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor pracovnikem $koly.

e Na pfistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich 0daji a pravo vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaji.

e Na zpracovani osobnich udaji svych déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) pouze s jejich vyslovnym souhlasem.

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

e Zaikonni zastupci déti jsou zejména povinni:

a) prihlasit své dité k povinnému piedSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku veku),

b) zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské skoly, pii pfichodu do matetské skoly bylo vhodné a
Cisté upraveno

C) vybavit dité nahradnim oblecenim, oble¢enim na pobyt v pfirod¢, vhodnou domaci obuvi (uzavienou,
ne pantofle), pyZzamem, vSechny osobni véci ditéte oznacit zietelnym zptisobem, jménem,

d) zamezit, aby si dit& nosilo do MS zvykacky, cukrovinky, sladké piti, jakékoliv hracky z domova
(vyjma hragek v adaptaénim obdobi u novych déti a na vyzvu MS), cenné predméty nebo jakékoliv
finan¢ni ¢astky,

e) na vyzvani feditelky matetské skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

f) informovat matefskou $kolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte,

g) informovat $kolu o divodech nepfitomnosti ditéte, po ukonceni 1é€by dovést do skolky pouze zdravé
ditéte,

h) oznamovat mateiské Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném v $kolském zakoné pro vedeni Skolni
matriky,

i) prihlasit dité ke stravovani,

ch) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné.

e Pfi pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateiské Skoly a vnitini reZim mateiské Skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matefské skoly,

C) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, sjinymi détmi dochazejicimi do
matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

e Zakonni zéstupci dodrzuji pti tthradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve Smérnici
ke stanoveni Gplaty v MS.
e Zakonni zastupci dodrzuji pifi thrad¢ stravného podminky stanovené ve Vnitinim fadu Skolni jidelny a

Skolni kuchyng.
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PEDAGOGICTIi PRACOVNICI SKOLY MAJI PRAVO

e Pracovnici Skoly maji prava vyplyvajici z uzavienych pracovnich smluv, zakoniku prace, pracovniho fadu a
dalsich vnitinich predpist.

e Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zadkonnych zastupct déti a dalSich
osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

e Pii jednani s rodi¢i o zélezZitostech vychovy a vzdélavani jejich déti vyzadovat od rodict plnéni zakonnych
norem a vnitinich predpist Skoly.

POVINNOSTI PRACOVNIKU SKOLY

Povinnosti vSech pracovnikli $koly jsou dany jejich pracovnimi smlouvami, pracovnim tadem pro

pedagogické pracovniky S$kol, organizacnim faddem Skoly a pracovnimi naplnémi jednotlivych

pracovnikti. Mimo toho jsou vSichni pracovnici skoly povinni:

e zachovavat divémost ziskanych informaci,

e poskytovat détem pozitivni atmosféru, ictu a pocit vyznamnosti jejich podnét. Pouze na pozadani rodice
nebo zakonného zastupce ditéte s nim projednat jakoukoli zalezitost tykajici se jejich déti.

PEDAGOGICTIi PRACOVNICI MAJi POVINNOST

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditcte,

¢) chranit bezpeCi a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovéani ve Skoladch a Skolskych
zarizenich,

d) svym pristupem k vychove a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostredi a podporovat
jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni uidaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky

vvvvv

f) poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

1I. Provoz a vnitirni reZim Skoly

PODMINKY PROVOZU A ORGANIZACE VZDELAVANI V MATERSKE SKOLE

e Mateiska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6,15 do 15,45
hod.

e V mésicich Cervenci a srpnu miiZe feditelka matefské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny provoz
omezit nebo prerusit a to zejména z divodu stavebnich uprav, predpokladaného nizkého poctu déti
v tomto obdobi, nedostatku pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo pteruSeni ozndmi
feditelka matetské Skoly zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

e Provoz mateiské Skoly lze ze zavaznych diivodii a po projednéni se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v
jiném obdobi nez stanoveném v predchozim bod¢. Za zavazné divody se povazuji organizacni ¢i
technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni
nebo preruseni provozu zvetejni feditelka mateiské Skoly na ptistupném misté ve Skole neprodlené poté,
co 0 omezeni nebo pieruSeni provozu rozhodne.

e Do jedné tifidy matetské Skoly lze zaradit déti rizného véku.
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e Matetska skola s jednou tfidou méa nejméné 15 déti. Je-li v obci matefska skola s jednou tfidou, ma
nejméne 13 déti.

e Ttida mateiské Skoly se napliuje do poctu 24 déti.

e Za kazdé ve trid¢ zatazené dit¢ s pfiznanym podplrnym opatfenim c¢tvrtého nebo patého stupné se
nejvyssi pocet déti ve tiide snizuje o 2 déti; to plati 1 v pripadée ditéte s priznanym podpirnym opatienim
tietiho stupné¢ z diivodu mentélniho postizeni. Nejvyssi pocet déti se dale snizuje o 1 za kazdé dite s
pfiznanym podplrnym opatienim tietiho stupné, které neni uvedeno ve vété prvni. Nejvice lze snizit
pocet déti ve tiidé nejvyse o 5.

e Snizeni poctu déti se neuplatni u matetské skoly, které v jeho plnéni brani plnéni povinnosti pfednostniho
piijeti ditéte podle Skolského zadkona nebo dojde-li ke zméné stupné podpirného opatieni u ditéte
zafazeného ve tid¢ v pribehu Skolniho roku.

e Dité, které se vzdélava v materské Skole pravidelné krat$i dobu, nez odpovida ptislusnému provozu, a
dalsi dit€, které se vzdélava ve zbyvajici dob¢ podle § 34 odst. 10 Skolského zédkona, se zatazuji do téze
tiidy. Pro ucely posouzeni souladu s nejvyssim poctem déti ve tiidé se zapocitava vzdy pouze 1 dite.

e Reditelka matetské $koly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zdkonni
zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti. V piipadé nezbytné potfeby mize byt svolana i mimofadna schiizka rodi¢t s vedenim
matetské Skoly, a to zejména z provoznich divodu.

e Mateiska Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém prostiedi bez pferuseni
vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti $koly. O uskuteénéni
téchto pobytl, vyleth a dalSich akci informuje matefska Skola zdkonné zastupce déti nejméné tyden pied
jejich zahdjenim.

PODMINKY PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE
SKOLE

o Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od 2. kvétna do 16.
kvétna. Do matetské Skoly ztizené obci nebo svazkem obci se prednostné piijimaji déti, které pied
zacatkem Skolniho roku doséhnou nejméné ctvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v
pfipadé cizincl misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v
détském domové, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

e Pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predkladd zdkonny zastupce ditéte zadost zédkonného
zastupce o priijeti ditéte k predskolnimu vzdé€lavani potvrzenou pediatrem a podepsanou zidkonnym
zastupcem, kde je potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad,
Ze je proti nakaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

e Na zakladé¢ zadosti zdkonného zéastupce vydava teditelka matetské Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem 541/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

e Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani sjednava teditelka Skoly se zdkonnym zastupcem zkuSebni
pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

e V mésici Cervenci a srpnu lze ptfijmout do mateiské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to nejvySe na
dobu, po kterou jin4 matetska Skola pterusila provoz.

e Reditelka mateiské $koly miZe rozhodnout o ukondeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzité
neucastnilo vzdelavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem nebo
V ptipad¢€, ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zpiisobem nebo opakované porusuji pravidla stanovena
v tomto Skolnim fadu.

e Pokud pri prijeti ditéte ke vzd€lavani v matetské skole byla stanovena zkusebni doba pobytu a 1ékat nebo
Skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dité dalSim vzdélavanim,
muze feditelka matetské Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani takového ditéte v matetské skole.

e V pfipad¢, ze zékonni zéstupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tihradu uplaty za
vzdélavani nebo stravné, muze feditelka rozhodnout o ukoncCeni vzdélavani ditéte v mateiské Skole
Z divodu nehrazeni stanovenych uplat.
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e Rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je piredSkolni
vzdélavani povinné.

e Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky maji také
obcan¢ jin¢ho Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

e Cizinci ze tietich stat (nejsou obCany EU) maji ptistup k predskolnimu vzdélavani a skolskym sluzbam
za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo pobytu na tizemi CR
na dobu delsi nez 90 dnti, pokud jsou azylanty, osobami pozivajicimi dopliitkové ochrany, zadatelé¢ o
udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici do¢asné ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se
vztahuje na ob&any jiného &lenského statu Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle
nez 90 dnd, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo
piechodné po dobu delsi nez 90 dnti, a na Gcastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

INDIVIDUALNI VZDELAVANI

e Zakonny zastupce ditéte, pro které je ptedskolni vzdélavani povinné, mize pro dit€ v odiivodnénych
ptipadech zvolit, Ze bude individudln¢ vzdélavano. Ma-li byt dit¢ individudlné vzdélavano prevaznou
¢ast skolniho roku, je zdkonny zéstupce ditéte povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pied
pocatkem Skolniho roku. V pribéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho piedskolniho
vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli
matetské Skoly, kam bylo dité piijato k pfedskolnimu vzdélavani.

¢ Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, poptipadé jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé cizince misto
pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdélavano,
¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.

e Mateiska skola ovéri uroven osvojovani ocekavanych vystupti v jednotlivych oblastech a ptipadné
doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

e Reditelka koly stanovi terminy ovéfeni. Pfesny termin bude zakonnym zastupciim sdélen individualng,
nebo s nimi dohodnut.

e Zakonny zastupce ditéte, které je individuadln€ vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni.
Reditelka matefské $koly, kam bylo dit¢ piijato k predikolnimu vzdé&lavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zéstupce ditéte nezajistil ti€ast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim
terminu.

e (dvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dit¢ opétovné individudlng
vzdélavat.

DISTANCNI VZDELAVANI

e Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpiisobem, pokud je v disledku krizovych nebo mimofadnych
opatfeni nebo z diivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni ptitomnost déti ve Skole. Tato povinnost
se tyka pouze déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétsina téchto
deti z celé MS.

e Pro déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, maji povinnost, se timto zplisobem vzdélavat.

e Zpusob poskytovani vzdélavani a naslednéd zpétna vazba na dalku jsou ptizptasobeny podminkam ditéte
(zdzemi, materialni podminky, specialni vzdélavaci potieby, zdravotni stav atd.).

e Distanéni vzdélavani v MS je uskuteéiiovano formou off-line vyuky, pii¢emz zadavani ukolii neprobiha
pies internet, ale osobnim predavanim pracovnich materidlti a plnénim praktickych ukolt 1x tydné. Pti
planovani Cinnosti a aktivit ucitelky jednak vychédzi z tematické casti, kterd by byla realizovand za
bézného provozu a dale z cilenych aktivit, které odpovidaji konkrétnim potiebam rozvoje jednotlivého
ditéte. Dale jsou rodicim nabizeny dal§i zajimavé odkazy k procviCovani a piipravé na webovych
strankach skoly.
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e Vyuka je zaloZena pfevazné na komunikaci ucitelek a rodica. Ucitelka pravidelné monitoruje zapojovani
jednotlivych déti a poskytuje individuélni konzultace rodicim. Pro komunikaci mezi Skolou a rodici jsou
vyuzivany webové stranky Skoly, skolni e-mail, telefonické spojeni. Rodice jsou pravideln€ informovani.

e Vypracované ukoly jsou vyzvedavany 1x tydné osobné, zastupcem skoly. Pro hodnoceni vysledk je také
vyuzivano formulafe pro hodnoceni, ktery poskytuje zpétnou vazbu od rodi¢l a obsahuje rovnéz
sebehodnoceni ditéte. Dale maji moznost rodiCe zasilat fotografie z uskute¢nénych c¢innosti, které jsou
uvetejnény na webovych strankéch skoly.

e Déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji narok na poskytovani podptrnych opatieni skolou i pfi
distanénim zptisobu vzdélavani. V prostfedi MS se jedna piedev§im o poradenské pomoci $koly a
zapujceni ucebnich pomucek. Rodic¢e jsou o této moznosti informovani.

DOCHAZKA DETI

e Pii prijeti ditéte do matetské Skoly feditelka mateiské Skoly pisemné dohodne se zadkonnymi zastupci
dité¢te dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v mateiské Skole a
zaroven pisemn¢ dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu
v matefské Skole.

e Pokud zakonni zéstupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu op¢t
dohodnout s feditelkou matefské skoly.

e Jedna-li se o déti, které se materské Skole pravidelné vzdelavaji kratSi dobu, nez odpovida provozu
matetské Skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz nebyl rozsah vzdélavani omezen v
rozhodnuti o pfijeti, nejdiive s u€innosti od prvniho dne druhého kalenddiniho mésice nésledujiciho po
uzavieni dohody. O uzavfeni této dohody feditel matetské Skoly neprodlen¢ informuje zidkonného
zastupce ditéte, které se vzdélava ve zbyvajici dobg.

e Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Povinné
predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost predSkolniho vzdélavani
neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi $kolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho
roku v zakladnich a stfednich Skolach.

o Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepritomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den
jeho nepFritomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte do Skoly odevzda pisemné
zdivodnéni absence.

e Jinym zpisobem plnéni povinnosti piedSkolniho vzdélavani se rozumi
a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
mateiské Skoly,

b) vzdélavani v pripravné tfidé zakladni Skoly a ve tridé pripravného stupné zakladni Skoly
specialni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

e Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani
zpusobem podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost rediteli spadové materské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost piredSkolniho vzdélavani ditéte.

e Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do mateiské Skoly predavaji dité po jeho pievleceni
v $atné uvedenych v § 16 odst. 9 $kolského zakona, ugiteliim mateiské skoly ve tiidé MS.

e Zakonni zastupci si piebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického pracovnika matetské
Skoly pfimo ve tfidé, do které dit¢ dochdzi, popiipadé na zahrad¢ matetské Skoly a to v dob& urcené
matei'skou Skolou k prebirani déti zdkonnymi zastupci.

e V pfipadg¢, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v matetské Skole,
bude s nimi i samostatn¢ dohodnut zpisob ptebirani ditéte ke vzdélavani a jeho predavani po ukonceni
vzdélavani.

e Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii vzdélavani
v matetské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zdkonni
zastupci feditelce matetské Skoly.
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e Pokud si povétend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfisluSny pedagogicky pracovnik

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje feditelku skoly,

¢) Fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati na se na obecni Gfad, ktery je podle § 15 zakona &.
359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, piipadné se obrati
na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich
predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary se zadosti o pomoc.

e Ucitelka si vSak nemuze vzit dit¢ domt, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnickd osoba vykonavajici ¢innost matetské skoly vykondva dohled
nad dité¢tem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pieda jeho zadkonnému zéstupci nebo jim
povetené osobg.

NEPRITOMNOST DETI

e Pokud je zdkonnému zastupci dopiedu zndma kratkodoba neptitomnost ditéte pfi vzdélavani v matetské
Skole, oznami tuto skutec¢nost vcetn¢ uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném
predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské Skole. Také v ptipadé pieruSeni absence ditéte je
vhodné jeho nastup do MS nahlésit den pfedem.

e V piipad¢, ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemiize se z tohoto diivodu Ucastnit vzdélavani,
oznami tuto skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce mateiské Skole a to vcetné
ptedpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matefské Skole. Oznameni této nepiedvidané neptitomnosti
ditéte je mozné i telefonicky na ¢isle 770 673 770.

e Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zakonny zastupce ditéte
ptejimajiciho ucitele materské Skoly o pfipadnych menSich zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly
mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

e Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpisobilosti ditéte, o vétSich
zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte.

e Zpisob odhlaSovani ze stravovani:

e Odkaz na internetové objednavani stravy naleznete na webovych strankach Skoly. Kazdy stravnik ma
piidélené ptihlaSovaci udaje a heslo (Na zdklad¢ vyplnéné a odevzdané ptihlasky ke stravovani).

e Stravu je nutné piihlasit a odhlasit nejpozdéji den piedem (bézny den) do 14 hod. Déti v mateiské skole
maji stravu piihlaSenou na cely mésic predem, zdkonni zastupci tak odhlaSuji pouze pfesnidavku/svacinu,
obéd pifi absenci. NeodhlaSeny obéd si mohou zakonni zastupci vyzvednout a odnést ve Vlastnich
nadobach v dobé od 10,30 do 10,45 hod. (plati pouze v prvni den nepfitomnosti). Za odhla§ovani stravy
zodpovidaji pouze zak. zastupci! Po dalSich dny jiZ nemaji na vyzvednuti neodhldSené stravy narok.
Stravné se plati formou zélohy piedem.

VNITRNI DENNi REZIM PRI VZDELAVANI DETI

e Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probihd v zakladnim
dennim rezimu

06.15 — 09.30: DOPOLEDN{ PROGRAMOVY BLOK

prichod (06.15 — 08.15), pfedavani déti rodi¢i pedagogickym pracovnikiim; spontdnni Cinnosti déti,
individudlni prace a vzdélavaci aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky, pohybové aktivity, ranni
kruh

08.15 - 08.45: PRUBEZNA DOPOLEDN{ SVACINA

09.30 — 11.40: PRIPRAVA NA POBYT VENKU, POBYT VENKU

pfiprava na pobyt venku, vzdélavaci aktivity mimo budovu (Skolni dvir, zahrada, vychazky do pfirody,
okoli obce), pohybové aktivity

11.40 - 12.05: OSOBN{ HYGIENA, OBED

12.05 - 14.15: ODPOCINEK DET{, ODPOLEDN{ PROGRAMOVY BLOK

-8-
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spanek a odpocinek vSech déti 72 hod., poté spanek podle individudlni potieby déti, individudlni prace
s détmi, dale klidné hry a ¢innosti déti

14.15 - 14.45: PRUBEZNA ODPOLEDNI SVACINA
14.45 — 15.45: odpoledni zdjmové Cinnosti, hry na Skolnim dvote, rozchazeni déti domu

Rezim dne je z organizacnich diivodl Skoly pruzné pfizpisobovan aktudlnim potfebam déti. V matefské

Skole je dostatecné dbano na soukromi déti, pokud maji potfebu uchylit se do klidného koutku a

neucastnit se spolecnych ¢innosti, je jim to umoznéno.

Pti vstupu ditéte do matet'ské skoly je uplatiiovan individudlng¢ prizpisobeny adaptacni rezim.

Spontanni hry: od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji cely den,

prolinaji s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru, se zietelem na individudlni potieby déti,

formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potieb a z4jmu déti.

Za piiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. P¥i pobytu mimo areal MS ma nejméné prvni

a posledni dvojice z organizované skupiny déti reflexni vesty. Diivodem vynechdni pobytu venku jsou:

silny vit, dést’, mlha, znec€isténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C.

Odpocinek, spanek: vychézi z individudlnich potieb déti, po obédé cca 30 min. odpocivaji vSechny déti

pti ¢teni pohadky, poté déti s nizsi potiebou spanku vstavaji, ucitelky jim nabizi nahradni aktivity (klidné

hry a Cinnosti). Lehatka denné pfipravuje a uklizi Skolnice tak, Ze nejprve dojde k provétrani lizkovin a

pyZam.

Stravovani:

- vlastni strava ptipravena ve Skolni kuchyni

- svaciny se podavaji priabézné v dob¢ od 8,15 do 8,45 hod., odpoledne od 14,15 do 14,45 hod.

- kuchatky ptipravi dostate¢nou nabidku napoji a potravin, déti si samy prostiraji a samy se obsluhuji

- vybiraji st mnozstvi potravin 1 druh tekutiny, po svaciné odnéasi nadobi na misto k tomu uréené

- obédy se vydavaji od 11,45 do 12,05 hod., hlavni jidlo na talife pfipravuje kuchatka, dit¢ ma pravo si
zéadat o pridavek, pii obéd¢ pouzivaji dle moznosti ptibory, po obé&d¢ si po sob& uklidi nadobi

- vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potieby ucitelka

Pitny rezim: déti maji cely den k dispozici nadobu s ¢ajem, vodou a své hrnecky. Ucitelky vedou déti

K piti.

OtuZovani:

- pravidelné vétrani tiid,

- Skolnice sleduje vytapéni skoly, redukuje na pfimétenou teplotu,

- dostatecny pobyt venku,

- kontrola vhodného oble¢eni déti v MS i mimo MS.

Stanoveny zakladni denni rezim mize byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho

programu a Vv piipad¢ vyletil, exkursi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti, besidek, détskych

dnti a jinych akci.

DOBA URCENA PRO PREBIRANI DETi ZAKONNYMI ZASTUPCI

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodi¢a. Dité mize chodit do MS na cely den, nebo
jen na dopoledne s obédem.
Déti se prijimaji v dobé od 6,15 do 8,15 hod. Po piedchozi dohod¢ lze dité pfivést i v jiném Case.
Déti do MS nebudou piebirany pred zahajenim provozu tj. pied 6,15 hod.
Rodice prevlékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle jména ditéte do oznacenych policek a skiinek.
Veéci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.
Rodice jsou povinni déti privadét az ke t¥id€, osobné je predat pracovnici a informovat ji o zdravotnim
stavu ditcte.
Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodi¢e neponechévaji déti v Satn€ nikdy samotné.
Rodice si pro déti chodi az ke dvetim tfidy nebo na Skolni zahradu.
V piipadé, ze dit€ odchazi po obéd¢, rodice ¢ekaji v prostorach Satny.
-9-
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e Po chodbéch ke tfidam jsou rodice povinni se pfezouvat.

e Déti, které chodi po obéd¢, si vyzvedavaji rodi¢e v dobé od 12,05 do 12,15 hod., aby nedochézelo k
naruSovani odp. klidu.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14,45 a 15,45 hod. Jinak po domluvé kdykoliv. V piipadé, Ze si rodice dité

s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité po obéd€, oznami tuto skutecnost ucitelce den

piredem nebo rano pii predavani ditéte do tiidy (bez nahrady svaciny).

1. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

e Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel matetské Skoly pfevezme od jeho
zdkonného zéstupce nebo jim povéfené osoby, aZz do doby, kdy je ucitel matefské Skoly piedd jeho
zakonnému zastupci nebo jim povéiené osob¢. Piedat dité poveéiené osobé lze jen na zakladé pisemného
povéteni vystaveného zdkonnym zéstupcem ditéte.

e K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi, kde se uskutecniuje vzdélavani,
stanovi feditelka matefské Skoly pocet uciteld matetské Skoly tak, aby na jednoho ucitele matetské Skoly
ptipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tiid, nebo
b) 12 déti ve tfide, kde jsou déti s piiznanymi podplrnymi opatienimi druhého az patého stupné nebo déti
mladsi 3 let.

e Vyjimecné muze feditelka matefské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v piedchozim odstavci pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v pfedchozim odstavci pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

e Pii zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych cinnostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci feditelka matetské Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalsiho ucitele matefské Skoly, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu,
kterd je zpusobild k pravnim tkonim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera
vykonava ¢innost matetské Skoly.

e Pii zajiStovani zotavovacich pobytl, popiipadé vylett pro déti urci feditelka matetské Skoly pocet uciteld
mateiské Skoly nebo jinych pedagogickych pracovnika tak, aby bylo zajiS§téno vzdélavani déti, véetne
déti uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského zakona, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

e Pii vzdelavani déti dodrzuji ucitelé matefské Skoly pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni legislativa.

e Zejména vzhledem k ochrané€ zdravi ostatnich déti mize ucitel mateiské Skoly, pokud ma pii prebirani
dité¢te od zakonného zastupce nebo jim povefené osoby podezieni, Ze dit¢ neni zdravé, pozadat
zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedloZeni potvrzeni
od oSettujiciho 1€kate.

e Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat ucitel matetské Skoly od zakonného
zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1ékafe, ze dité je zdravé a muze byt v kolektivu
ostatnich déti.

e Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti,
dodrzuji ucitelé matetské Skoly 1 ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobné&ji popsané v dalSich
smérnicich $koly, zejména smérnici k vyletim, Skoldm v piirodé¢ a BOZP.

e V ostatnich otazkach BOZP se $kola fidi svoji smérnici k BOZP.

e Dillezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni na déti
jiz ptedskolniho véku zamétené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou
proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejim veéku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovany s nebezpec¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.
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V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
matei'ské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit ptipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zéastupci, piipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci déti.

1V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany

deéti a jejich zakonnych zdastupcu

Chovani déti pfi zachazeni s majetkem matefské Skoly v radmci vzdélavani. Po dobu vzdélavani pii
pobytu ditéte v matetské Skole zajiStuji pedagogicti pracovnici, aby deti zachéazely Setrné s ucebnimi
pomuckami, hrackami a dals$imi vzdélavacimu potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské
Skoly.

Zakonni zastupci pobyvaji v mateiské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni ditéte do
obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi mateiské Skoly a pro
pfevzeti ditéte a pifevleceni do Sath, v kterych dit€ pfiSlo do matefské Skoly a po dobu jednani s
pedagogickymi zaméstnanci $koly tykajiciho se vzdélavani ditéte, popiipadé po dobu jednani s vedouci
Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptfipadé€, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili tuto skutecnost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Béhem provozu skoly jsou zevniti volné oteviratelné dveie hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodi.

ZAVERECNA USTANOVENI

Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejituje feditelka Skoly tento fad vyvéSenim na chodbé
Skoly.

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad€ dne 21. 1. 2025.

Zakonni zastupci déti byli e-mailem informovani o zménach v Radu matetské $koly a jeho umisténi na
webovych strankéch skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéfena Mgr. Alexandra
Kaluzikova.

Rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2023.

UlozZeni smérnice v archivu $koly se idi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 2. 2025.

V Sedleci dne 21. 1. 2025

Vypracovala: Mgr. Alexandra Kaluzikova

feditelka skoly
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